Procedimiento: Solicitudes de cuota de compromiso y
desembolso, y su correspondiente
emision de drdenes de pago para la

captacion y administracion de las contribuciones
correspondientes al sistema de Seguridad
Social
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Gaceta N241.570
Fecha: 23 de enero de 2019

Providencia conjunta
ONAPRE- ONT

MINISTERIO DEL PODER POPULAR
DE ECONOMIA Y FINANZAS
Oficina Nacional de Presupuesto
y Oficina Nacional del Tesoro

Providencia Conjunta mediante la cual se regula la captacion,
' custodia y administracion de las contribuciones destinadas
a la segundad social y de los recursos que se deriven de la
gestion de Fondos Especiales.
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PROCEDIMIENTO GENERAL PARA LA EMISION,
TRAMITACION Y APROBACION DE LAS CUOTAS DE
COMPROMISO Y DESEMBOLSOS PARA LAS
REMUNERACIONES, RETENCIONES (COTIZACIONES) Y
APORTES PATRONALES A LA SEGURIDAD SOCIAL
(PROVIDENCIA CONJUNTA ONAPRE —ONT. G.0. 41.570
DE FECHA 23-01-2019)



ORDENADORES DE COMPROMISOS Y PAGOS

ELABORA Y ENVIA A LA ONAPRE, MAQUETA PARA DETERMINAR LAS
REMUNERACIONES, RETENCIONES Y APORTES PATRONALES A LA
SEGURIDAD SOCIAL (IVSS, INCES Y BANAVIH), PARA SOLICITAR LAS

CUOTAS DE COMPROMISO.




m

ELABORA Y ENVIA A LA ONAPRE Y ONT SOLICITUD DE DOS (2)
CUOTAS:

1. CUOTA DE COMPROMISO Y DE DESEMBOLSOS DE
REMUNERACION ESTIMADA NETA A PAGAR (DEDUCIDAS LAS
RETENCIONES O COTIZACIONES DEL TRABAJADOR A LA
SEGURIDAD SOCIAL).

2. CUOTA DE COMPROMISO Y DE DESEMBOLSOS ESTIMADA DE
RETENCIONES O COTIZACIONES Y APORTES PATRONALES,
RELACIONANDO EN ANEXO LOS CONCEPTOS Y MONTOS PARA
EL ORGANO, Y POR ENTE CUANDO CORRESPONDA.



Solicitud de Cuota de Compromiso y

Desembolso

ORGANO: CODIGO: DENOMINACION:
EXPEDIENTE N°: FECHA:
ANEXO A LA CUOTA DE COMPROMISOS O DESEMBOLSOS
RELACION DE RETENCIONES Y APORTES DE LA SEGURIDAD SOCIAL
CONCEPTOS
ORGANO / ENTE
IVSS INCES BANAVIH TOTAL
TOTAL GENERAL
CODIGO DENOMINACION RETENCION APORTE RETENCION APORTE RETENCION APORTE RETENCION APORTE

0,00 0,00: 0,00}

0,00 0,00 0,00

0,00 0,00 0,00

0,00 0,00 0,00

0,00 0,00: 0,00}

0,00 0,00: 0,00}

0,00 0,00: 0,00}

0,00 0,00: 0,00}

0,00 0,00: 0,00}

0,00 0,00: 0,00}

0,00 0,00: 0,00}

0,00 0,00: 0,00}

0,00 0,00 0,00

0,00 0,00 0,00

0,00 0,00 0,00

0,00 0,00 0,00

0,00 0,00: 0,00}

0,00 0,00: 0,00}

0,00 0,00: 0,00}

0,00 0,00: 0,00}

TOTAL 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

NOTA: En las columnas del IVSS, incluir lo correspondiente al Instituto Venezolano de los Seguros Sociales y al Fondo Contributivo del Régimen Prestacional de Empleo

En las columnas del BANAVIH, registrar lo respectivo al Fondo de Ahorro Obligatorio para la Vivienda
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OFICINA NACIONAL DE
PRESUPUESTO

RECIBE MAQUETA Y
SOLICITUDES DE CUQTAS
DE COMPROMISO Y
ANEXO.

REVISA'Y REGISTRA EN
EL SIGECOF LA
APROBACION DE CUOTA

¥

INFORMAN AL

OFICINA NACIONAL DEL
TESORO

RECIBE SOLICITUDES DE
CUOTAS DE
DESEMBOLSO Y ANEXO.

REVISA Y REGISTRA EN
EL SIGECOF LA
APROBACION DE CUOTA

\\/l

ORDENADOR DE

COMPROMISOS Y PAGOS, APROBACION DE
CUOTAS DE COMPROMISO Y DESEMBOLSOS

icina Nacional
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Tabla de Contenido

. Procedimiento para generar la nomina en SIGECOF

ll. éComo generar la orden de pago de las retenciones?
a) Caso N°1 Organo como patrono.
b) Caso N°2 Organo como representante del Ente Adscrito.
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|. Procedimiento para generar la nomina

en SIGECOF
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Con Retenciones

Proceso Actual

Bs 100

Bs 100

Bs 100

Orden de
Pago

Bs 100

Caso de ejemplo

Proceso Nuevo

(a partir de marzo 2019)

Compromiso

Resumen de Nomina

Generacion de Orden de
Pago

(Sin Imputacion)

Bs 90
wn
c
Bs 90 (@)
[
cC
)
)
)
Bs 90 oc
§=
(V)]

Monto Neto de la
Nomina

Orden de
Pago Bs 90

Queda pendiente generar los Bs. 10

por concepto de retenciones



Il. éCoOmo generar |la orden de pago de las
retenciones?
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Caso N°1
()rgano como Patrono

7 oneop)
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v’ Registro del Compromiso

Registro del Compromiso> Datos Basicos

Ejercicio Presupunestario: 2019 Expediente: Fecha:
Organo:

Unidad Administradora:

S e Responsable de Seguridad Social

Tipo de Pago: | Seleccionar Tipo de Pazo [w]

Seleccion de Fianzas: Fianzas

Origen Presupuestario

[ 1- Presupuesto Ley

[C] 2- crédito Adicional N° Gaceta: N° Decreto: Fecha:
D 3- Rectificacion N°® Gaceta: N® Decreto: Fecha:

Mismo procedimiento en caso de la cancelacion de Aportes Patronales
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v’ Registro del Causado

Oficina Nacional del Tesoro

Observaciones:
v Sila Orden de Pago corresponde a aporte o retencidn

v' Que tipo de retencion, Ej.: Fondo de Jubilaciones o Paro Forzoso
v" Cual es el mes que corresponde

‘ v" En el caso del Seguro Social N2 Patronal

ffh
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Mismo procedimiento en caso de la cancelacion de Aportes Patronales A 0“00"
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v’ Registro de Compromiso Causado

Registro de Compromiso Causado> Datos del Compromiso Causado

Ejercicio Presupuestario: 2019 Expediente: Fecha:
Organo:

Unidad Administradora:

BeneSiciario: [ | ..| Responsable de Seguridad Social |
Cuenta Bancaria: [ Seleccione wna Cuenta =
Autorizado Cobrar: :;J[ Oficina Nacional del Tesoro

Cuents Bancaria: [ Seleccions una Cuenta [w]
Fecha de Pago: [ R Tipo de Pago: | Selaccione &l tipo de pago [+]
Medio de Pago: Moneda: | Selaccions la moneda =

Origen Presupuestario

li! 1 - Presupuesto Ley

':] 2 - Crédito Adicional N? Caceta: :l N° Decreto: Fecha: l:]

Mismo procedimiento en caso de la cancelacion de Aportes Patronales
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Caso N° 1: Organo como patrono:

Nombre del Beneficiario: Responsale de
Seguridad Social

Autorizado: Oficina Nacional del Tesoro

'/ INCOP)
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Caso N°2
Organo como representante del Ente Adscrito

7 oneop)
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v’ Registro del Compromiso

Registro del Compromiso> Datos Basicos

Ejercicio Presupunestario: 2019 Expediente: Fecha:
Organo:

Unidad Administradora:

Cod. i .
Bencficiario: Ente Adscrito

Tipo de Pago: | Seleccionar Tipo de Pazo [w]

Seleccion de Fianzas: Fianzas

Origen Presupuestario

[ 1- Presupuesto Ley

[C] 2- crédito Adicional N° Gaceta: N° Decreto: Fecha:
D 3- Rectificacion N°® Gaceta: N® Decreto: Fecha:

Mismo procedimiento en caso de la cancelacion de Aportes Patronales
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v’ Registro del Causado

Oficina Nacional del Tesoro

Observaciones:
v Sila Orden de Pago corresponde a aporte o retencidn

v' Que tipo de retencion, Ej.: Fondo de Jubilaciones o Paro Forzoso
v" Cual es el mes que corresponde

‘ v" En el caso del Seguro Social N2 Patronal

3 . Y %)
Mismo procedimiento en caso de la cancelacion de Aportes Patronales 0“00"
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v’ Registro de Compromiso Causado

Registro de Compromiso Causado> Datos del Compromiso Causado

Ejercicio Presupuestario: 2019 Expediente:
Organo:

Unidad Administradora:

Fecha:

Beneficiario: [ | .| Ente Adscrito

Cuenta Bancaria: [ Seleccione wna Cuenta =
Autorizado Cobrar: :;J[ Oficina Nacional del Tesoro

Cuents Bancaria: [ Seleccions una Cuenta [w]
Fecha de Pago: [ R Tipo de Pago: | Selaccione &l tipo de pago [+]
Medio de Pago: Moneda: | Selaccions la moneda =

Origen Presupuestario

li! 1 - Presupuesto Ley

[ 2. Crédito Adicional N? Gaceta: :l N Decreto:
[ 3- Rectificacién NGacet: [ ] NDewo: [ ]

Fecha:

Fecha:

[ ]
[ ]

Mismo procedimiento en caso de la cancelacion de Aportes Patronales
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Caso N° 2: Organo como representante del Ente Adscrito:

Nombre del Beneficiario: Ente Adscrito

Autorizado: Oficina Nacional del Tesoro

'/ INCOP)
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Cuentas Bancarias Registradas

N2 DE CUENTA CONCEPTO

APORTES Y RETENCIONES [IVSS Y
FONDO CONTRIBUTIVO DE REGIMEN
PRESTACIONAL DE EMPLEO

0001-0001-36-4429002017

0001-0001-30-4430002017 APORTES Y RETENCIONES BANAVIH

0001-0001-38-4431002017 APORTES Y RETENCIONES INCES
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FLUJO DE PROCESO INTERINSTITUCIONAL [ L TESORO

- / FLUJO DE PROCESO
Organo Ordenador Entes de |

> de Compromiso ) )
P y Seguridad Social

Pago (OOCP) (BANAVIH, INCE, IVSS)

|

\

*  Todo Unidad que pueda emitir Orden de * Solicita al OO(;P,.inforrT\acién sobre
pago (OP) directas a la oficina Nacional pagos de los dlStlntQS drganos, entesy
del Tesoro, debe hacerlo cumpliendo los empresas de la administracion publica

lineamientos establecidos. O N I por concepto de la seguridad social.

/\

EGRESOS CUENTA UNICA
ONT ONT

|

¢ Concilia del abono en cuenta de las OP por
concepto de retenciones y aportes patronales.
*  Registroy control de cuentas por concepto

¢ Revisa OP que cumpla con todos los criterios retenciones y aportes patronales.
necesarios para la autorizacion del pago e Envia a los institutos de la seguridad social el

* Encasode que la OP no cumpla con algun criterio saldo disponible en cada una de las cuentas
anula la OP e informa a OOCP. En caso contrario e Enviaalos OOCP, las Ordenes que estan
asocia la OP efectivamente abonadas en cuenta.

¢ Los OOCP, deberdn enviar a la ONT los soportes
o anexos de las OP.




| OOCP EMITE OP Je—
v

OOCP ENVIA OP E INFORMACION
DETALLADA REFERENTE A LAS MISMA

!

ONT REVISA OP

¢CUMPLE CON LOS
REQUISITOS?

NO

SE CAMBIA LA OP AL ESTATUS DE ASOCIADA A CUENTA PARA LUEGO
REALIZAR SU CANCELACION

§

EL ANALISTA DE CUENTA UNICA REVISA EL ABONO EN CUENTA Y CERTIFICA AL ENTE

ENCARGADO Y AL OOCP PARA EL CIERRE DEL PROCESO

!

B
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0O0CP: Organo Ordenador de Compromisos y Pagos.

Leyenda:

OP: Orden de Pago




[ OOCP EMITE OP ]

|

OOCP ENVIA LA INFORMACION PERTINENTE A LOS ENTES DE LA
SEGURIDAD SOCIAL (BANAVIH, IVSS, INCE)

SE COMUNICA CON AL ONT PARA CONOCER EL
ESTATUS DE LA OP

RECIBE CERTIFICACION DEL OOCP O DE LA ONT DEL ABONO EN LA
SUB-CUENTA CORRESPONDIENTE (OP EN FORMATO PDF)

FIN
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Leyenda:
0OCP: Organo Ordenador de Compromisos y Pagos.
OP: Orden de Pago




Flujo de informacion Ente = Empresas
para emision de Orden de Pago Global

OOCP

ENTE

OFICINA NACIONAL
[ "S-TESORO

EMPRESA 1

EMPRESA 2

EMPRESA 3

I_I

Calcula

IVSS, (Paro Forzoso,
Régimen de
prestaciones,)

BANAVIH

Calcula

IVSS, (Paro Forzoso,
Régimen de
prestaciones,)

BANAVIH

Calcula

IVSS, (Paro Forzoso,
Régimen de
prestaciones,)

BANAVIH




MUCHAS GRACIAS

POR SU ATENCION

www.onapre.gob.ve

www.oncop.gob.ve www.ont.gob.ve

@onapre_oficial @ONCOP-MF_VZLA

@Tesoreria-Ven

§ a8 (i R i D OFICINA NACIONAL
icina Nacional WiNWwwH )
s d(; :re:tfp%:sto ) ) IEORO
Oficina Nacional de Contabilidad Péblica

Gobierno Bolivariano|,, ...
‘ Ministerio del Poder Popular
”‘ de Venezuela dell IIEcorllomia y Finanzgl;



